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I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. A Szabalyzat célja és hatalva

E Szabalyzat célja azon belsd szabalyok megallapitasa €s intézkedések megalapozasa,
amelyek biztositjdk, hogy a Tarsasag adatkezeld tevékenysége megfeleljen AZ
EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETENEK - (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon
kiviil helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: Rendelet) — tovabba
az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek.

E Szabalyzat hatalya a természetes személyre vonatkozo személyes adatok Tarsasag altali
kezelésére terjed ki.

Egyéni véllalkozo, egyéni cég, Ostermeld tligyfeleket, vevoket, szallitokat e szabalyzat
alkalmazasaban természetes személynek kell tekinteni.

Szabalyzat hatdlya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi
személyekre vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formajat, valamint a jogi

személy elérhetéségére vonatkozé adatokat.

1.2. Fogalom meghatarozasok

»személyes adat”: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,,érintett”)
vonatkoz6 barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett modon, killondsen valamely azonositd, példaul név, szém,
helymeghataroz6 adat, online azonositdo vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy
tobb tényez6 alapjan azonosithato;

madatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gytijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténd
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hozzaférhetévé tétel Gtjan, 6sszehangolds vagy Osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

»az adatkezelés korlitozisa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezeléstk
korlatozasa céljabol;

mnyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely mddon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

madatkezel6”: az a természetes vagy jogi szemely, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit Gnalldan
vagy masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unios vagy
a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijeldlésére vonatkozo
kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

wadatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

wcimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol,
hogy harmadik fél-e.

»azZ érintett hozzajiarulidsa”: az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a megerositést félreérthetetleniil kifejezoé cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az Ot érintd személyes adatok kezeléséhez;

Az érintett hozzéjaruldsa kell valamennyi olyan adatkezeléshez mely mas jogalapon nem

végezheto.

madatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

feliigyeleti hatosag™: NAIH

.személyes adatok kiilonleges kategoriai”: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai
véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggyozodésre vagy szakszervezeti tagsagra utalod
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személyes adat, valamint a természetes szemelyek egyedi azonositasat célzo genetikai és
biometrikus adat, az egészségligyi adat és a természetes személyek szexualis életére vagy
szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes adat

~genetikai adat™: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzobire
egészségi allapotdra vonatkozd egyedi informéciot hordoz, és amely elsdsorban az
emlitett természetes személybdl vett biologiai minta elemzésébdl ered;

~egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotéra
vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nyujtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informéciot hordoz a természetes
személy egészségi allapotarol;

1. FEJEZET
A SZEMELYES ADATOK KEZELESENEK ELVEI

A személyes adatok kezelését csak a szikséges ideig, célhoz kototten, jogszerilien és
tisztességesen, illetve az érintett szdmara atlathatdé médon lehet végezni; szem elott tartva az
adattakarékossag €s a pontossag kovetelményét.

(D

@)

3)

(4)

I1.1. Célhoz kitottség

Személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmi €s jogszerii célbdl torténhet,
¢s azok nem kezelhetoek ezekkel a célokkal Ossze nem egyeztetheté mddon. Ennek
érdekében a Tarsasag meghatarozza, hogy az egyes adatkezelés milyen jog gyakorlasat,
kotelezettség teljesitését szolgdlja, milyen célbol, milyen személyes adatot kezel.

Személyes adat csak az adott cél eléréséig kezelheto, kivéve ha az idétartamot jogszabaly
irja elo, vagy az jogos érdeken alapul — ez esetben az eléviilési ido végéig kezelhetd a
személyes adat.

A személyes adatoknak a gyiijtésiik eredeti céljatol eltéré egyeéb célbdl torténd kezelése
csak akkor megengedett, ha az adatkezelés Osszeegyeztethetdo az adatkezelés eredeti
céljaival, amelyekre azokat eredetileg gyijtotték. Ebben az esetben nincs sziikség kiilén
jogalapra.

Az Osszeegyeztethetoség soran a Tarsasag figyelembe veszi kiilondsen az alabbi
szempontokat: az eredeti célok és a tervezett tovabbi adatkezelési célok kozott fennallo
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Osszefliggést, az adatgytjtés kortilmeényeit, ideértve kiilondsen az érintettnek a tovabbi
adatfelhasznalasra vonatkoz6, a Tarsasaggal fennalldé kapcsolatan alapuld észszerd
elvarasait is, tovabba a személyes adatok jellegét, a tervezett tovabbi adatkezelés
kovetkezményeit az érintettekre nézve, valamint a megfelelé garancidk meglétét mind az
eredeti, mind a tervezett tovabbi személyesadat-kezelési milveletek soran.

A szeméelyes adatoknak a kezelésiik céljara alkalmasaknak ¢és relevansaknak kell lennitik,
az adatok korét pedig a célhoz sziikséges minimumra kell korlatozni.

I1.2. Tisztességes eljaras, jogszeriiség

A tisztességes eljaras érdekében a Tarsasag az Frintettet teljes koriien tajékoztatja az
adatkezelésrél, tovdbba az adatkezelése nem sértheti az FErintettek jogait és
maganszférajat.

Személyes adat kezelése akkor tekinthetd jogszeriinek, ha:

1. az adatkezelési célhoz az érintett - megfelelé tdjékoztatast kdvetden hozzdjarulasat -
adta

2. olyan szerzddéses kotelezettség teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerzodés megkotését megeldzoen az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges

3. EU-s vagy magyar jog altal eloirt jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges

4. az Erintett, vagy masik természetes személy létfontossagt érdekeinek védelme okan
sziikséges adatkezelés

5. a Tarsasdg, mint adatkezeld vagy mint adatfeldolgozo, illetve harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitése érdekében sziikséges

IL.2.1. Az Erintett hozzdjdruldsdn alapulé adatkezelés

Az FErintett hozzajarulasanak tekintendd, ha a Tarsasig internetes honlapjanak
megtekintése soran bejeldl egy erre vonatkozo négyzetet, az informacios tarsadalommal
Osszefliggd szolgaltatasok igénybevétele soran erre vonatkozo technikai beallitasokat hajt
végre, valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott
Osszefuggésben az érintett hozzajarulasat személyes adatainak tervezett kezeléséhez
egyértelmien jelzi.

A hallgatas, az elére bejelolt négyzet vagy a nem cselekvés nem mindsiil
hozzajarulasnak.
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A hozzijarulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed.

Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgdl, akkor a hozzdjarulast az Osszes
adatkezelési célra vonatkozdan meg kell adni.

Ha az Erintett hozzajarulasat elektronikus felkérést kovetden adja meg, a felkérésnek
egyértelmiinek és tomornek kell lennie, és az nem gatolhatja sziikségteleniil azon
szolgaltatas igénybevételét, amely vonatkozasaban a hozzajarulast kérik.

Ha az Erintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
ugyekre 1s vonatkozik — pl: értékesitési, szolgaltatasi szerzodés megkotése - a
hozzéjarulas iranti kérelmet ezekt6l a mas ligyektol egyértelmiien megkiilonboztethetd
moédon kell eldadni, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagos és egyszeri
nyelvezettel. Az Erintett hozzajarulasat tartalmazé ilyen nyilatkozat barmely olyan része,
amely sérti a Rendeletet, ktelez6 erdvel nem bir.

A Térsasag nem kotheti szerzodés megkotését, szolgaltatasok teljesitését olyan személyes
adatok kezeléséhez vald hozzdjarulds megadasidhoz, amelyek nem sziikségesek a
szerzOdés teljesitéséhez.

Az FErintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajaruls
visszavondsa nem érinti a hozzdjarulason alapuld, a visszavonas elbtti adatkezelés
jogszerliségét. A hozzajaruldas megadasa el6tt az Erintettet err6l tajékoztatni kell. A
hozzajarulds visszavonasat ugyanolyan egyszeri modon kell lehetévé tenni, mint annak
megadasat.

Ha a személyes adat felvételére az Erintett hozzajarulasaval keriilt sor, a Tarsasag a
felvett adatokat torvény eltérd rendelkezésének hidnydban a rd vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitése céljabol tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil, valamint az Erintett
hozzijarulasanak visszavonasat kovetden is kezelheti, feltéve, hogy az Erintettet errél
megfelelGen tajékoztatta.

11.2.2. Szerzodéses kitelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés

Az adatkezelés jogszerlinek mindsiil, ha arra az Erintettel kotott, vagy kotendd szerzodés /
szerzOdéskotési szandék keretében van sziikség.
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I1.2.3. EU-s vagy magyar jog dltal eloirt jogi kitelezettség teljesitésén alapulo adatkezelés

(1) Ebben az esetben a kezelhet$ adatok korét, az adatkezelés céljat, az adatok tarolasanak
idotartamat, a cimzetteket az alapul szolgald jogszabaly rendelkezései hatarozzak meg.

(2) A jogi kotelezettség teljesitése jogeimén alapulé adatkezelés az Erintett hozzajarulasatol
fiiggetlen, mivel az adatkezelést jogszabaly hatarozza meg.

I1.2.4. Az Evintett vagy mdsik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme okdn
sziikséges adatkezelés

(1) A Tarsasag jogosult a személyes adatok kezelésére akkor is, ha az az Erintett, vagy
harmadik személy létfontossagi érdekének, pl. életének, testi épségének védelme
érdekében sziikséges.

(2) Ebben az esetben a Tarsasag adattovabbitasra is jogosult.

I1.2.5. A Tarsasdg, mint adatkezeld vagy mint adatfeldolgozd, vagy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitésén alapulo adatkezelés

(1) A Tarsasag vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az
adatkezelésre, feltéve hogy az Erintett érdekei, alapvet jogai és szabadsigai nem
élveznek elsObbséget — ennek megallapitisa érdekében a Tarsasag az adatkezelés
megkezdés elott érdekmérlegelési tesztet végez.

(2) Az ilyen jogos érdekr6l lehet szo példaul olyankor, amikor relevans és megfeleld
kapcsolat all fenn az Erintett és a Tarsasag kozott, példaul olyan esetekben, amikor az
Erintett Tarsasag ligyfele vagy munkavallal6ja.

(2) A jogos érdek fennallasanak megallapitdsahoz mindenképpen koriiltekintéen meg kell
vizsgalni tobbek kozott azt, hogy az FErintett a személyes adatok gyiijtésének
id6épontjaban és azzal Osszefuggésben szdmithat-e észszerlien arra, hogy adatkezelésre az
adott célbol keriilhet sor.

(3) Az Erintett érdekei és alapvetd jogai elsdbbséget élvezhetnek a Tarsasag érdekével
szemben, ha a személyes adatokat olyan korillmények kozott kezelik, amelyek kdzepette
az Erintettek nem szamitanak tovébbi adatkezelésre.
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IL.3. Atlithatésag

Ezen elvnek valé megfelelés érdekében a Tarsasig torekszik a személyes adatok
kezelésével Osszefiiggd tajékoztatas vilagos és kozérthetd megfogalmazasara, annak
mindenki szamara térténé problémamentes elérhetévé tételére,

A Tarsasag valamennyi adatkezelési célra nézve honlapjan kozzéteszi az Erintettek
személyes adatainak kezelésére vonatkozo tajékoztato(ka)t. Ezen felil azok
megtekintését papir alapon a Tarsasag székhelyén tigyfélfogadasi idoben lehetové teszi,
biztositva az Erintettek szaméra, hogy arrél sajat koltségen kivonatot, masolatot
kapjanak.

Az Frintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, ha az adatkezelés kotelezo,
tovabba az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmiien és részletesen
tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapesolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az
adatkezelés céljarol és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult
személyérol, az adatkezelés idGtartamardl, arrdl, ha az érintett személyes adatait az
adatkezel6 a ra vonatkozo jogi kotelezettség alapjan kezeli -e, illetve arrdl, hogy kik
ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az Erintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetoségeire is. Kotelezd adatkezelés esetén a
tajékoztatas megtorténhet az elébbi informaciokat tartalmazoé jogszabalyi rendelkezésekre
vald utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

I1.4. Adattakarékossag

Az adatkezelésnek céljai szempontjabol megfelelonek és relevansak kell lennie, és a
sziikséges minimumra kell korlatozodniuk.

Biztositani kell azt, hogy a személyes adatok tarolasa a lehet6 legrovidebb idétartamra
korlatozodjon. Ennek érdekében a Tarsasdg minden év augusztus 31. napjaig
fellilvizsgalja a kezelt adatokat és torli mindazokat, melyek kezelése a tovabbiakban nem
sziikséges.

Személyes adatok csak abban az esetben kezelhet6ek, ha az adatkezelés céljat egyéb
eszkozzel észszerit mddon nem lehetséges elérni.
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I1.5. Pontossag

(1) A személyes adatoknak pontosnak €s naprakésznek kell lennitik.

(2) Tarsasag minden észszerl lépést megtesz a pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy
torlése érdekében.

(3) Bar a munkavallalok szerzOdéses kotelessége az adatvaltozas bejelentése, adataikat a
Téarsasag minden év januarjaban, a munkavallalok adodnyilatkozatanak alairasaval
egyidejileg ellendrzi.

11.6. Integritas és bizalmas jelleg

(1) A Tarsasag megfelel6 technikai, szervezési intézkedésekkel biztositja a személyes adatok
megfeleld biztonsagat, az adatok jogosulatlan kezelésével, véletlen elvesztésével,
kéarosodasaval szembeni védelmet.

(2) Ennek érdekében a Tarsasag:
e weboldalan https biztonsagi protokollt hasznal
e a munkavallalok zaroljak a szamitogépet, ha azt érizetlentiil hagyjak
felhasznalodi jelszavat 3 havonta meg kell valtoztatnia a munkavallalonak, akként, hogy
az uj jelsz6 nem lehet azonos a korabbi 5 jelszoval €s minden esetben tartalmaznia
kis- €s nagybetiit, valamint szamot, illetve legalabb 8 karakterbol kell allnia
az irodaba kizarolag a szamkodos kapun, majd a zarhato folyosoi és irodahelyiségbe
vezeto ajton keresztiil lehet bejutni
e az iroda riasztorendszerrel védett, melynek részeként minden helyiségben
mozgasérzékelok kertiltek elhelyezésre
e a szerver ¢és a folyamatos biztonsagi mentéseket tarold winchester (NAS) zarhato

o

szekrényben talalhato

kiilon wifi all rendelkezésre az tigyfelek (vendég wifi) és az irodai gépek (bels6é wifi)
szamara, mely el6bbi hasznélatos a kivihetd eszkozokre (igy mobiltelefon, laptop stb)
is
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III. Fejezet
ATARSASAG ALTAL VEGZETT ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK

II1.1. A Tarsasag internetes jelenlétéhez kapcsolodo adatkezelés

III.1.1. Adatkezelés a Tarsasdg honlapjan

A Tarsasag honlapjain egy rovid tajékoztatdt kell adni a latogatd szamara a kezelt
adatokrol (ideértve a siitik alkalmazasat is). E tajékoztatoval a Tarsasag biztositja, hogy a
latogato a honlap informacios tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatasainak igénybevétele
elétt és az igénybevétel sordn barmikor megismerhesse, hogy a Tarsasdg mely
adatkezelési célokbol mely adatfajtakat kezel, ideértve az igénybe vevovel kozvetleniil
kapcsolatba nem hozhat6 adatok kezelését is.

A Tarsasag a szolgaltatas nyujtasa céljabol kezelheti azon személyes adatokat, amelyek a
szolgaltatds nyujtasdhoz technikailag elengedhetetleniil sziikségesek. A Tarsasag oly
modon ilizemelteti a honlapot, hogy személyes adatok kezelésére csak akkor keriiljon sor,
ha ez a szolgaltatas nyljtasahoz feltétleniil sziikséges, azonban ebben az esetben is csak a
sziikséges mértékben és ideig.

A Tarsasag honlapjaval 6sszefliggésben kezelt valamennyi személyes adat kezelésének
jogalapja az érintett onkéntes hozzajarulasa, illetve az adott szolgaltatas teljesitése.

A Tarsasdg www.medplan.hu weboldala ismerteti a végzett szolgaltatasokat,
elérhetdségeket, illetve tartalmazza a forgalmazott gépek listajat és azok rovid leirdsat.
Tovabba lehetéség van kdzvetlen e-mail kiildésre a Tarsasag felée.

I11.1.2. A Tdrsasdg weboldaldnak haszndlatdval dsszefiiggésben gyiijtott adatok

A Térsasag a testre szabott kiszolgalas érdekében az Erintett szamitogépén kis
adatcsomagot, Un. siitit (cookie) helyez el, tarol és a késébbi latogatas sordn olvas vissza.
Ezek a Tarsasagnal nem tarolodnak. Ha a bongészd visszakiild egy korabban elmentett
siitit, a siitit kezelé szolgaltatonak lehetdsége van Gsszekapcsolni az Erintett felhaszndlo
aktualis latogatasat a korabbiakkal, de kizardlag a sajat tartalma tekintetében.

Nyelvi siiti: a felhasznél6 altal valasztott nyelvet (magyar/angol) tartalmazza és egy hétig
érvényes, ezt kvetoen torlodik
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Meni siti: a weboldal navigacié soran valasztott aktualis mentipontot tartalmazza és a
kijelentkezésig tarolodik

(2) Kezelt adatok kore: IP cim, latogatas datum, idépont.
Az érintettek kore: A weboldalt latogaté valamennyi Erintett.
Az adatkezelés célja: Az Erintettek egymastol valo megkiilonboztetése, a felhasznalok
aktualis munkamenetének azonositdsa, az annak sordn megadott
adatok tarolasa, az adatvesztés megakadalyozasa.

(3) Az Erintettnek joga van tordlni a siitit sajat szamitogépérol, illetve letilthatja
bongészbjében a siitik alkalmazasat. A siitik kezelésére altaldban a bongészok
Eszkozok/Beallitasok meniijében az Adatvédelem/Elozmények/Egyéni Beallitdsok menii
alatt, cookie, siiti vagy nyomon kovetés megnevezéssel van lehetoség.

III.1.3. Adatfeldolgozo megnevezése

(1) A Tarsasag a weboldal tizemeltetése érdekében adatfeldolgozot vesz igénybe.
(2) A tarhelyszolgaltatok adatai

Cégnév: SzerverPlex.hu Kft

Cg.01-09-290340

Adoszam: 24315274-2-41

Székhely: 1132 Budapest, Victor Hugo utca 18-22.
E-mail cim: info@szerverplex.hu

Képviseli: Barta Tibor tigyvezet6

111.2. Szerz6dé partnerek adatainak kezelése

II1.2.1. Szerz0dés teljesitése céljabol, jogalapjdan

(1) A Tarsasag (mint szolgaltatd) tevékenysége soran tobbnyire Intézményekkel, kiilondsen
korhazakkal (mint bérlokkel) kot szerzodést. Ezekben az esetekben a kapcsolattartd
természetes személy nevét, e-mail cimét, illetve telefonszdmat kezeli.

(2) A szerzddésekben a bérlet targyat képezd eszkozt tényleges hasznalo beteg neve,
sziiletési helye ¢és ideje, anyja neve, lakcime, tovabba a kozvetlen
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hozzatartozé/gondviselé neve ¢és telefonos elérhetosége szerepel; illetve esetenként a
beteg is szerzodo fél (mint hasznalo).

(3) A beteg adatait a bérloként szerz6d6 intézmény bocsatja a Tarsasag rendelkezésére a
koztik létrejott szerzodés teljesitése céljabol. fgy ezen adatok tekintetében a Téarsasag
adatfeldolgozonak mindsiil (Isd. IV. fejezet).

(4) Azokban az esetekben amikor a tarsasag magéanszemélyekkel szerz6dik az alabbi
személyes adatokat kezeli a szerz6dés teljesitése jogalapjan:

| 4 r I £ l
: . Adatkezelés | Adatkezelés | Adatkezelés |
- Kezelt adatok kore . | ) i e !
| célja | cimzetie idOtartama |
Név | | |
S Szolgaltatas |
Lakeim o teljesitése
‘ Tartézkodasi hely
E-mail cim | A Szerzddés
Kapcsolattartds | A Tarsasag | I
. .. egsz
Telefonszam munkavallaloi | | 2ooones
\ == kovetd S év
, ‘ Szolgéaltatas i \
Betegség neve 4t ‘ ‘
\ teljesitése !
Gondozo adatai | i |
Kapcsolattartas

(név, e-mail cim, telefonszam) ‘

(5) Ezen adatkezelés jogszeriinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a szerzodés
megkotését megelozden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges.

(6) A Tarsasag a szerz6do partnerek adatait belso internetes adatbazisaiban (kulcsszoft és
szerviz program) rogziti, tarolja és a szerzddés teljesitése érdekében felhasznalja. Az
adatbazis felhasznilé névvel ¢és jelszoval védett. A Tarsasdg valamennyi
munkavallaloja sajat felhasznalénévvel és jelszoval rendelkezik, melyet 3 havonta
cserél a I1.6. pontban irtak szerint. .

(7) A Tarsasag belso adatbazisa tavelérés utjan is elérhetd, ami biztonsagi jelszoval védett. A
tavelérés Gtjan torténd belépést a rendszer listdzza, igy az visszakeresheto.

(8) A szamitogépes adatbazison (nyilvantartason) feliil a Tarsasag az egyes megrendeléshez
— majd késobb a szerzédéshez — kapcsolodo iratanyagot papir alapon is &érzi gytris
mappaba flizve az irodahelyiségben, amelyben kizarélag a Tarsasag ligyvezetdi és
munkavallaloi,valamint a Téarsasag részére megbizasi jogviszony keretében feladatot

14



ADATKEZELESI SZABALYZAT

H.S.-MEDPLAN Kfi
Cg.01-09-263345

1222 Budapest, Nagytétényi ut 30.

Addszam: 10834015-2-43

Képviseli: Havas Gabor Otto iigyvezetd

teljesitd megbizottak tartézkodhatnak, illetve harmadik személyek kizardlag az 6

jelenlétiikben.
(9) Papir alapon kezelhetd iratok:
5 Kezelt személyes A 2 ey
Irat megnevezése y dat!(fzzeles Adatkezelés idétartama
adat célja
Ajanlatkérés a.) ha nem jon létre
szerzodes, ellenkezd
hozzajarulas hianyaban:
1év
b.) ha szerz6dés nem j6n
Név PR létre de az érintett
o Szerzodéskotést ;
- i E-mail cim o hosszabb tartamu
Ajanlatkérés . megel6z6 v
] . i Cim {ambsci megodrzéshez hozzajarult:
visszaigazolasa Telefonszam P az abban foglalt
id6tartama, vagy a
hozzajarulas visszavonasa
c.) ha szerz6dés jon létre,
annak megsziinésétol
szamitott 5 év
Természetes személy
megrendelo:
Név, sziiletési ido,
lakcim
Intézmény
megrendelo: T s W
-y g . Szerz6dés Szerzddés megszinésétol
Szerzédés Kapcsolattarto neve , S i i i
; : teljesitése szamitott 5 év
telefonszama, e-mail
cime; Képviseld
neve, telefonszama,
e-mail cime
. Kezelt személyes Adatkezelés . e
Irat megnevezése e s Adatkezelés idétartama
adat célja
Természetes személy
megrendelo:
Név, telefonszam, i 5 i g g
A ; i . Szerz6dés Szerzodés megsziinésétol
Szallitolevél lakcim, kérés esetén o o % 5
g R e ) teljesitése szamitott 5 év
eltéro szallitasi cim
Intézmény
megrendelo:
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Kapcsolattarté neve,
telefonszama

Uzembe helyezési | Természetes személy

munkalap megrendelo:
Név, telefonszam,
lakcim
Szerviz munkalap Intézmény
megrendelo:
Kapcsolattarto neve,
Szamla 8 ev
: Név
Garancidhoz Cim Szerz6dés megsziinésétol

kapcsolodo iratok szamitott 5 év

(10) A szerzddéshez kapesolodo iratok 5 éves megérzési ideje a szerzodésbol eredd esetleges

igények eléviilési idejéhez igazodik, azt a Tarsasag jogos érdeke indokolja.

(11) A hatalyban 1évé szerzodésekhez kapcsolodé iratokat a fent irtak szerint az

irodahelyiségben, mig a szerzodés megsziinését kovetden a Tarsasag erre a célra
kialakitott, zart irattari helyiségében keriilnek megorzésre az iratérzési idotartam végéig.
Ezt kdvetden a minden év augusztus 31. napjaig esedekes éves selejtezés alkalmaval
iratmegsemmisité  igénybevételével, jegyzokonyv felvétele mellett keriilnek
megsemmisitésre.

(12) Azokat az ajanlatkéréseket, illetve a hozzajuk kapcsolodd levelezést melyeket nem

(1

)

kovetett 1 éven beliil szerzodéskotés és az ajanlatkéré nem adott kiilon hozzajarulast a
tovabbi megdrzéshez, 1 év utan torli a Tarsasag mind a papir alapu iratok, mind pedig az
elektronikusan 6rzott dokumentumok kozil, ideértve az e-maileket is.

IIT.2.2. Adé- és szamviteli kitelezettségek teljesitése céljabol

A Téarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eldirt add és szamviteli
kotelezettségek teljesitése (konyvelés, adozas) céljabol kezeli a Bérloként, vagy egyéb
Megrendeldként vele iizleti kapcsolatba lépd természetes személyek bizonylaton
szereplo adatait, igy a nevét és cimét.

A Tarsasag az iizleti évrol készitett beszamolot, az lizleti jelentést, valamint az azokat
alatamaszto leltart, értékelést, fokonyvi kivonatot, tovabba a naplofokonyvet, illetve a
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konyvviteli elszamolast kozvetlenil és kozvetetten alatdmaszté szamviteli bizonylatot
olvashato formaban legalabb 8 évig koteles megorizni, ezért a konyvelod részére adat
tovabbitasra is keriilé bizonylatokon szerepl6é adatokat (név és cim) a Tarsasag 8 évig
megorzi.

(3) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag ugyfélszolgalati feladatokat ellato
munkavallaldi és a konyveld.

II1.2.3. Adattovabbitas

(1) A Tarsasag a szolgaltatas (szerzodés) teljesitése érdekében az in. fogyoanyagok mieldbbi
kiszallitasa céljabol esetenként futarokat (adatfeldolgozokat) vesz igénybe megbizasi
jogviszony keretében, akiket titoktartasi kotelezettség terhel valamennyi, ezen
jogviszony keretében tudomasukra jutott adat tekintetében.

Adattovabbitassal Adattovabbitas cimzettje AdatiovsBbitesiogalapia
érintett adatok kore (adatfeldolgozd)
Név
Kiszallitasi cim Futéarszolgalatok Szerzddés teljesitése
Telefonszam

A Tarsasag a honlapjan kozzétett, folyamatosan frissiilo listan szerepld futarszolgaltatok
részére jogosult atadni a jelen (7) bekezdésben megjeldlt adatokat:

(2) A Tarsasag ado és szamviteli kotelezettségek teljesitése (konyvelés, adozas) céljabol
tovabbitja a Bérléként, vagy Megrendeloként vele iizleti kapcsolatba 1ép6 természetes
személyek bizonylaton szerepl6 adatait, igy a nevét €s cimét; tovabba az intézmények
részére kiallitott szdmlan — az intézmény kérésére, beazonositas céljabol — szerepel a
hasznalo beteg neve.

Adattovabbitassal Adattovabbitas cimzettje (konyveld) Adattovabbitas
érintett adatok kore i jogalapja
Név Cégnév: RED TanacsaADO Bt.

Cg.01-06-721531

Székhely: 1039 Budapest, Hollos Korvin Lajos Jogszabalyi

Szamlézasi cim utca 13. 6/18. kotelezettség
Adoszam: 20265737-3-41 teljesitése

Képviseli: Ritter Edit ligyvezetd

E-mail cim: edit.ritter@redtanacsado.hu
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(3) Tarsasagunk a szerzodés targyat képezd eszkdzok esetleges meghibasodasa esetén az
alabbi partnercégek kozremikodeését veszi igénybe. A szervizcégek részére a
kapcsolatfelvétel €s a szervizszolgaltatas elvégzése érdekében szikség esetén az alabbi

adatokat tovabbitja:

Adattovabbitassal Adattovabbitas cimzettje (konyveld) Adattovabbitas

érintett adatok kore jogalapja
Cégnév: Medinon Kft.
Cg. 01-09-568594
Székhely: 1043 Budapest, Dugonics u. 11.

Név Adoszam: 12248483-2-41
Lakcim Képviseli: Benes Péter Szolgaltatas
Telefonszdm Cégnév: Viavent Kft teljesitése
E-mail cim Cg.01-09-88896

Szekhely: 1155 Budapest, Mézeskalacs tér 18.

Adodszam: 13030265-2-42
Képviseli: Toth Csaba iigyvezetd

I11.3. Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés

I11.3.1. Munkaiigyi, személyzeti nyilvantartds

(1) A munkavallaloktol kizarolag olyan adatok kérhetok é€s tarthatok nyilvan, amelyek
munkaviszony létesitéséhez, fenntartdsahoz és megsziintetéséhez, illetve a szocialis-joléti
juttatasok biztositasahoz sziikségesek €és a munkavallalé személyhez fliz6d6 jogait nem

sértik.

(2) A Tarsasag szerzodés teljesitése jogcimén munkaviszony létesitése, teljesitése vagy
megszinése celjabol kezeli a munkavallalo alabbi adatait:

név

sziiletési név
szilletési ideje
anyja neve
lakcime

TAJ szama

000 TGN I g b B9 =

p—
_—

allampolgarsaga
adoazonosito jele

telefonszam, e-mail cim (céges)
személyi igazolvany szama
. lakcimet igazolo hatdsagi igazolvany szama
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12. bankszdmlaszama

13. munkaba lépésének kezd6 és befejezo idépontja

14. munkakor

15. iskolai végzettséget, szakképzettseget igazold okmany masolata

16. munkabérének Gsszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatdsaival kapcsolatos adatok

17. a munkavéllal6 munkabérébdl jogerds hatarozat vagy jogszabaly, illetve irdsbeli
hozzéajarulasa alapjan levonandé tartozast, illetve ennek jogosultsdgat

18. a munkaviszony megsziinésének modja, indokai

19. magannyugdijpénztari és onkéntes kblcsonds biztosito pénztari tagsag esetén a
pénztar megnevezése, azonositod szama és a munkavallalo tagsagi szama

20. kulfoldi munkavallal6 esetén utlevélszam; munkavallalasi jogosultsagot igazold

dokumentumanak megnevezését és szama
21. munkavallalot ért balesetek jegyzokonyveiben rogzitett adatokat
22.az alkalmassagi vizsgalat eredménye

(3) Betegségre vonatkozé adatokat a Tarsasag csak a Munka Torvénykonyvben meghatarozott
jog, vagy kotelezettseg teljesitése celjabol kezel.

(4) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag vezetGje, mint a munkaltatoi jogkor gyakorloja,
illetve a kényvelo

(5) A személyes adatok tarolasanak iddtartama: a munkaviszony megsziinését koveto 3 év.

(6) Az Erintettel az adatkezelés megkezdése elétt kozolni kell, hogy az adatkezelés a Munka
torvénykonyvén €s a munkaltato jogos érdekeinek érvényesitésén alapul

(7) A Térsasdg a munkaszerzodés megkotésével egyidejlileg Adatkezelési Téjékoztatd
atadasaval tajékoztatja a munkavallalot személyes adatainak kezelésérdl és személyhez
fliz6do jogokrol.

111.3.2. Felvételre jelentkezd munkavillalok adatainak kezelése, onéletrajzok

(1) A kezelhet6é személyes adatok kore:

= atermészetes személy neve,

= sziiletési ideje, helye,

* anyjaneve, lakcim,

= képesitési adatok,

= telefonszdm, e-mail cim,

= ajelentkezorol készitett munkaltatol feljegyzés (ha van).
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A Térsasag az allashirdetésben roviden tajékoztatja az érintetteket arrdl, hogy a fenti
adatok kezelése a munkaszerzodés létrejottét megelozo lépésekhez sziikségesek, mig
amennyiben tovabbi adatot adnak meg, ugy azok kezeléséhez kifejezett hozzajarulasukat
keéri.

A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palyazat elbiralasa, a kivalasztottal
munkaszerzodés kotése. Az érintettet tajékoztatni kell arrdl, ha a munkaltato nem o6t
valasztotta az adott allasra.

Az adatkezelés jogalapja: szerzodést megelozd 1épések teljesitése, illetve az érintett
hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai: a Tarsasag munkaligyi
feladatokat ellatdé munkavallaldja, illetve a Tarsasag munkaltatoi jogok gyakorlasara
jogosult vezetdje

A személyes adatok tarolasanak idotartama: A jelentkezés, palyazat elbirdlasaig. A ki
nem valasztott jelentkezOk személyes adatait torolni kell. Torolni kell annak adatait is,
aki jelentkezesét, palyazatat visszavonta.

A munkaltaté csak az érintett kifejezett, egyértelmii és 6nkéntes hozzajarulasa alapjan
orizheti meg az oOnéletrajzot, feltéve, ha azok megdrzésére a jogszabalyokkal
Osszhangban allo adatkezelési célja elérése érdekében szikség van. E hozzajarulast a
felvételi eljaras lezarasat kovetden kell kérni a jelentkezoktol.

I11.3.3. Jogszabalyi kotelezettség teljesitése korében végzett adatkezelés

A Tarsasag jogi kotelezettség teljesitése jogeimén, torvényben elbirt ado és
jarulékkotelezettségek  teljesitése  (ado-, addeldleg, jarulékok  megallapitasa,
bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi, nyugdij tigyintézés) céljabol kezeli azon érintettek
— munkavallalok, csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatisban részesiilok —
adotorvényekben eldirt személyes adatait, akikkel kifizetoi (2017. évi CL. torvény az
adozas rendjérdl (Art.) 7.§ 31.) kapcsolatban all.

A kezelt adatok korét az Art. 50.§ (2) bekezdése hatarozza meg, kiilon is kiemelve
ebbol:
= a természetes szeméely természetes személyazonosité adatait (ideértve az el6zo
nevet €s a titulust is),
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nemet,

allampolgarsagat,

a természetes szemely adoazonosito jelét, tarsadalombiztositasi azonosito jelét
(TAJ szam)

biztositasban tolt6tt ido tartama, alkalmazas minodsége, jogcime, kodja
gyermekgondozasi dij, vagy gyermekgondozast segitd ellatas folyositasa
melletti munkavégzés ténye

Szja tv. 29/A§ és 29/B§ szerinti csaladi kedvezmény érvényesitéséhez az
eltartottak neve, addéazonosito jele

csaladi kedvezmény kozds érvényesitése esetén a masik fél neve és
adoazonosito jele

Szja tv. 29/C. § szerinti els6 hazasok kedvezményének érvényesitése
érdekében a hazastars neve, adoazonosito jele

Az Art. 1. sz. mellékletének 3. pontjaban eloirt bejelentési kotelezettség teljesitése
érdekében a Tarsasag kezeli a munkavallalé alabbi adatait:

csaladi €s utonevét,

addazonosito jelét,

sziiletési idejét,

biztositasi jogviszonyanak kezdetét, kodjat, megsziinését,

a biztositas sziinetelésének idétartamat,

a heti munkaidejét,

a FEOR-szamat,

a TAJ szamat,

a végzettségeét, szakképzettségét, szakképesitését, tovabba az ezt igazolo
okiratot kibocsatd intézmény nevét €s az okirat szamat

Amennyiben az adétorvények ehhez jogkdvetkezményt fiiznek, a Tarsasag kezelheti a
munkavallalok egészségiigyi (Szja tv. 40.§) adatokat addé és jarulékkotelezettségek
teljésités (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol.

A személyes adatok tarolasanak idétartama a jogalapot add jogviszony megsziinését
kovetd 8 év. Azzal, hogy a bérekkel kapcsolatos adatok koziil azokat, amelyek a
nyugdijhoz kapcsolodnak, meg kell 6rizni az érintett nyugdijba vonulasaig.

Az 1995. évi LXVI. tv. 3.§ j) pontja alapjan mint az allampolgéari jogok
érvényesitéséhez nélkiilozhetetlen irat, a munkatigyi irtok maradandoé értéki iratok, s
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mint ilyenek nem leselejtezhetéek. E korbe tartoznak a bérszamfejtést aldtdimasztd
dokumentumok, igy az alabbiak:

® munkaszerzdés

= igazolasok

= jelenléti ivek

= a fentiek alapjan késziilt NAV bevallasok (08-as, 01-es)

= be- és kijelentési nyomtatvanyok

= bérjegyzékek

= JsszesitOk

(7) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag adozasi, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi (kifizetoi) feladatait ellatd munkavallaloi és konyveloje.

111.3.4. E-mail fiok haszndlatdval és annak ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

(1) A Tarsasag e-mail fidkot bocsat a munkavallalé rendelkezésére — ezen e-mail cimet és
fiockot a munkavallalé kizarolag munkakori feladatai céljara hasznalhatja, annak
érdekében, hogy a munkavallalok ezen keresztiil tartsak egymassal a kapcsolatot, vagy a
munkaltatd képviseletében levelezzenek az ligyfelekkel, mas személyekkel,
szervezetekkel. A munkavallalok e-mail fidkjukat jelszoval védik, melyet 3 havonta
cserélnek ¢€s azt kizarolag tavollétik (szabadsag, betegszabadsag, tappénz stb) idejére
helyettesiiknek, jegyzokonyv felvétele mellett jogosultak kiadni, azzal, hogy ismételt
munkdba allasukkor a jelszot haladéktalanul modositjak.

(2) A Théarsasag munkavallaloi a bejovo és kimend e-maileket — ellenkezd tartalmu
hozzéjarulas hidnyaban — a benniik foglalt megkeresés teljesitéséig, megvalaszolasaig, de
legfeljebb 1 évig, illetve amennyiben az 1 éven beliil szerzo6déskotéshez vezet, ugy annak
megsziinését kovetd 5 évig kotelesek megbrizni, azt kdvetden azt tordlni szikkséges

(3) A munkavallal6 az e-mail fiokot személyes célra nem haszndalhatja, a fiockban személyes
leveleket nem tarolhat.

(4) A munkavallalok e-mail fiokjukhoz a Téarsasag altal résziikre biztositott mobiltelefonrol,
laptoprol is hozzafémek. Ezeken az eszkozoket a munkavallalok kotelesek biztonsagi
jelszoval, feloldokoddal védeni az illetéktelen hozzaférésektol.

(4) A munkavallaloé jogviszonyanak megsziinést kdvetden a részére biztositott e-mail fiok
deaktivalasra keriil egy automatikus valasziizenet beallitdsaval, melyben a kiildot értesiti
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a Tarsasag arrdl, hogy az adott e-mail cim mar nem fogad leveleket és tajékoztatja egy
masik e-mail cimrél, melyen lehetosége van a kapcsolatfelvételre.

A munkaltatd jogosult az e-mail fiok teljes tartalmat és hasznalatat abban az esetben
ellendrizni, ha az sziikséges a munkavallaloi kotelesség teljesitésének ellendrzéséhez.

Az adatkezelés jogalapja a munkaltato jogos érdeke.

Az ellendrzés célja az e-mail fiok hasznélatira vonatkozé munkaltatoéi rendelkezés
betartasanak ellenérzése, tovabba a munkavallaloi kotelezettségek (Mt. 8.§, 52. §)
ellendrzése.

Az ellenorzést megelozoen a Tarsasag vezetdje {rasban érdekmérlegelési tesztet végez
annak megallapitdsa céljabol, hogy a jogos érdeke erésebb —e mint a munkavallalot
megilletd személyes jogok, illetve hogy az e-mail fiok ellendrzése feltétleniil sziikséges-
e a kivant cél eléréséhez. Ennek keretében meghatarozza, illetve rogziti:

a) amunkaltatdi jogos érdeket

b) azellenérzés céljat

¢) a kezelt adtok korét: munkavallalé neve, e-mail cime, e-mail fiok tartalma

d) az adatkezelés idotartama a cél megvaldsulasaig szikséges id6

e) acélja elérése érdekében feltétleniil sziikséges —e a tervezett ellendrzés

Amennyiben az ellendérzés az érdekmérlegelési teszt alapjan feltétlentil sziikséges, a
Tarsasag vezetOje annak megkezdése elott tajékoztatja a munkavallalét arrdl, hogy
milyen munkaltatdi érdek miatt, mikor kertiil sor az ellendrzésre, munkaltato részérdl ki
végezheti az ellendrzést, milyen szabalyok szerint kerlilhet sor ellenorzésre
(fokozatossag elvének betartasa) és mi az eljaras menete, illetve milyen jogai és
jogorvoslati lehetoségei vannak az e-mail fiok ellendrzésével egyiitt jard adatkezeléssel
kapcsolatban.

(10) Az ellenorzésre és adatkezelésre a munkaltatd vezetoje jogosult.

(11) Amennyiben az ellenérzés koriilményei nem zarjak ki ennek lehetdségét, biztositani kell,

hogy a munkavallalo — munkaviszonya megsziinését kévetden mas munkavallalok —
jelen lehessen az ellendrzés soran.

(12) Az ellenérzésen az érintett munkavallalon, a Térsasag vezetdjén és az esetlegesen

sziikséges informatikai szakemberen kiviil legfeljebb két tanu lehet jelen.
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(13) Az ellendrzés soran a fokozatossag elvét kell alkalmazni, igy elsédlegesen az e-mail

cimébol és targyabol kell megallapitani, hogy az a munkavallal6 munkakori feladataval
kapcsolatos, és nem személyes céli. Nem személyes céli e-mailek tartalmat a
munkaltato korlatozas nélkiil vizsgalhatja.

(14) Az ellendrzésen a Tarsasdg vezetdje jelenléti ivet készit és jegyzOkdnyvet vesz fel,

melyben rogziti az alabbiakat:
a) az ellendrzés idopontjat
b) azt a munkaltatoi jogos érdeket, mely az ellentrzést sziikségessé teszi
c) azellendrzés céljat
d) az ellenodrzés soran tortént fontosabb eseményeket
e) az ellendrzés eredményét, a tett megallapitasokat

(15) Ha jelen szabalyzat rendelkezéseivel ellentétben az allapithaté meg, hogy a

munkavallalo az e-mail fidkot személyes célra hasznalta, fel kell szdlitani a
munkavallalot, hogy a személyes adatokat haladéktalanul torélje. A munkavallalo
tavolléte, vagy egyiittmiikodésének hidnya esetén a személyes adatokat az ellendrzéskor
a munkaltatdo torli. Az e-mail fiok jelen szabalyzattal ellentétes hasznalata miatt a
munkaltaté a munkavallaléval szemben munkajogi jogkévetkezményeket alkalmazhat.

(16) A munkavallalot a jelen szabalyzat érintett jogait részletez6 V. fejezetében foglalt jogok

(1

(2)

3)

illetik meg az ellenérzéssel kapcsolatban.
I11.3.5. A szamitogép, laptop haszndlatanak ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

A Tarsasag altal a munkavallalo részére munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott
szamitogépet a munkavallalo kizarolag munkakori feladata ellatasara hasznalhatja, ezek
magancéla hasznalatat a Tarsasag megtiltja. Ezen eszk6zon a munkavallalé semmilyen
személyes adatot, levelezését nem kezelheti és nem tarolhatja.

A Téarsasag altal az értékesitdi munkakdrben foglalkoztatott munkavéllaloi részére
munkavégzés céljara rendelkezésre bocséatott laptopot a munkavallald nem jogosult
magancélra hasznalni. Kiemelt figyelmet kell forditania arra, hogy az eszk6zon térolt,
munkavégzéshez kapcesolodod adatok, informaciok illetéktelenek szamara ne valhassanak
megismerhetové. Ennek érdekében kotelesek a gépet kikapesolni, vagy zarolni
valahanyszor azt — akar otthonukban, akar barhol mashol — érizetleniil hagyjak.

Az eszkozokre a virusvédelmet a Tarsasag rendszergazdaja biztositja.
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A munkaltaté az ezen eszk6zon tarolt adatokat a munkavallalo személyes jelenlétében, az
e-mail fidk ellendrzésénél ismertetett szabalyok (II1.3.4. pont) betartdsa mellett

ellendrizheti.

A munkavallalot a jelen szabalyzat érintett jogait részletezd V. fejezetében foglalt jogok
illetik meg az ellendrzéssel kapcsolatban.

I11. 3.6. A munkahelyi internethaszndlat ellenorzésével kapcsolatos adatkezelés

A munkavallal6 munkahelyi internethasznalatat a munkaltato jogos érdekének fennallasa
esetén (pl. virus forrasanak felderitése) ellenorizheti.

Az ellenérzés jogalapja: munkaltatd jogos érdeke
Kezelt adtok kore: felhasznald név, bongészési elozmények, IP cim

Egyebekben az ellenérzésre és jogkdvetkezményire a II1.3.4. pont rendelkezései
iranyadok.

II1. 3.7. Céges mobiltelefon haszndlatdnak ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés
A munkaltaté engedélyezi a céges telefon korlatlan, téritésmentes magancéli hasznalatat.
Amennyiben a Tarsasag jogos érdeke korében felmeriilt okbdl sziikségessé valna a
hivaslista ellen6rzése, ugy azt a munkaltaté jogkor gyakorldja az ellenérzést megelézden
az érintett munkavallalé szamara atadja, aki jogosult a magancéla telefonbeszélgetések
hivoszamat, a hivas idépontjat, illetve idétartamat felismerhetetlenné tenni.
Az ellenOrzés jogalapja: munkaltatd jogos érdeke

Kezelt adtok kore: név, telefonszam, hivas idépontja, idotartama

Egyebekben az ellenbrzésre és jogkdvetkezményire a II1.3.4. pont rendelkezései
iranyadok.

I11.3.9. Az adatfeldolgozo megnevezése

A Tarsasag a bérszamfejtési feladatok ellatasa céljabol a munkavallalok adatait tovabbitja a
konyvelést végzé: RED TanacsaADO Bt. (Cg. 01-06-721531; székhely: 1039 Budapest,
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Hollos Korvin Lajos utca 13. 6/18., képviseli: Ritter Edit {ligyvezeté; e-mail:
edit.ritter@redtanacsado.hu) részére
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IV. FEJEZET
TARSASAG ADATFELDOLGOZOI TEVEKENYSEGE

(D A fentebb (II1.2.1.) irtak szerint azon szerzodések esetében, amikor a Tarsasag
intézménnyel (mint bérlével), vagy intézménnyel (mint bérlovel) és beteggel (mint
hasznéloval) szerz6dik a beteg adatait a bérloként szerz6do intézmény bocsatja a Tarsasag
rendelkezésére a koztik 1étrejott szerzodés teljesitése céljabol. fgy ezen adatok
tekintetében a Tarsasag adatfeldolgozénak mindésiil.

(2) Az Intézmény feladata, hogy az érintett betegeket az adattovabbitasrol tajékoztassa,
sziikség esetén hozzajarulasukat beszerezze.

(3) A Tarsasag a részére tovébbitott adatok tekintetében tovabbi adatfeldolgozoként
kizarolag csomagkiildé szolgaltatokat vesz igénybe — esetenként, ha a beteg igénye
sziikségessé teszi. Ehhez az Intézmény a Tarsasaggal kotott szerzodésben kifejezetten
hozzajarul. A Tarsasidg naprakész listat vezet az éltala igénybe vett adatfeldolgozdkrol,
mely listat az Intézmény kérésére részére megkiild.

(4) Amennyiben mas célbdl tovabbi adatfeldolgozd sziikségessége meriil fel, Ggy annak
érdekében a Tarsasag eseti felhatalmazast kér az Intézménytol, aki jogosult az észszerl
indokokon (pl. adatvédelem és biztonsag hianya) alapulo tiltakozasra.

&) A Tarsasag szilkség esetén és kérésre segiti az Intézményt az Erintett jogainak
gyakorlasa keretében felmeriilo feladatok teljesitése érdekében, tovabba abban, hogy
teljesiiljenek az adatvédelmi hatasvizsgélatok elvégzésébol és a felligyeleti hatosaggal
folytatott elézetes konzultaciobol eredo kotelezettségek.

(6) Amennyiben az Erintett kdzvetleniil a Tarsasaghoz fordul az adatainak kezelésére,
feldolgozasara vonatkozé kérdéssel, panasszal ugy azt az Intézmény részére 2
munkanapon belill tovabbitja.

(N Ha a Tarsasag ugy itéli meg, hogy az Intézmény utasitasa ellentétes az adatvédelmi
jogszabalyokkal, koteles 6t err6l haladéktalanul értesitent.

V. FEJEZET
AZ ERINTETT SZEMELY JOGAI

1. Atlathat6 tajékoztatas, kommunikéci6 és az Erintett joggyakorldsénak elésegitése

2. El8zetes tajékozodashoz vald jog — ha a személyes adatokat az Erintettd] gydijtik

3. Az FErintett tajékoztatasa és a rendelkezésére bocsatando informéciok, ha a személyes
adatokat az adatkezeld nem tdle szerezte meg

4. Az Erintett hozzaférési joga
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A helyesbitéshez valo jog
A torléshez valo jog (,.az elfeledtetéshez valo jog™)
Az adatkezelés korlatozasahoz (zarolashoz) valo jog
A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasdhoz
kapcsolodo értesitési kotelezettség
Az adathordozhatdsaghoz valo jog
A tiltakozashoz val6 jog

.Az Erintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl
12.

A felligyeleti hatdsagnal torténd panasztételhez vald jog (hatosagi jogorvoslathoz vald

jog)

A feliigyeleti hatosaggal szembeni hatékony bir6sagi jogorvoslathoz val6 jog

Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz
valo jog

.1. Atlathato tdjékoztatds, kommunikicié és az Erintett joggyvakorlisinak eldsegitése

(1)

)

3)

4

A Tarsasag az Erintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozé valamennyi
informaciét ¢és minden egyes tajékoztatast tomor, atlathatd, értheté és konnyen
hozzaférhetd formaban, vildgosan és kozérthetben megfogalmazva nyujt, kiilondsen a
gyermekeknek cimzett barmely informacié esetében. Az informacidkat irasban vagy maés
modon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell megadni. Az Erintett
kérésére szobeli tajékoztatas is adhatd, feltéve, hogy mas modon igazoltdk az Erintett
személyazonossagat.

A Térsasag elosegiti az érintett jogainak a gyakorlasat.

A Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az Erintettet a jogai gyakorlasara iranyuld
kérelme nyomén hozott intézkedésekrdl. E hataridé a kérelem osszetettségére, vagy a
kérelmek nagy szaméra tekintettel — az Erintett tijékoztatisa mellett - tovabbi két
hénappal meghosszabbithato.

Ha a Térsasag nem tesz intézkedéscket az Erintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil,
legkésébb a kérelem beérkezésétél szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az Erintettet
az intézkedés elmaradasanak okair6l, valamint arrél, hogy panaszt nyujthat be valamely
felligyeleti hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

28



(&)

ADATKEZELESI SZABALYZAT
H.S.-MEDPLAN Kft
Cg.01-09-263345
1222 Budapest, Nagytétényi ut 30.
Adoszam: 10834015-2-43
Keépviseli: Havas Gabor Olto tigyvezeld

A Térsasag az informaciokat és az Erintett jogairdl szo6l6 tajékoztatast és intézkedést
dijmentesen biztositja, azonban ha kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy ismétlodo
jelleg, dij szamithato fel.

V.2. Elozetes tajékozodashoz valé jog — ha a személyes adatokat az Erintettél gyiijtik

(1

(2

Az Erintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 6sszefiiggd tényekrdl és informaciokrol

az adatkezelés megkezdését megelézoen tajékoztatast kapjon. Ennek keretében az

Erintettet tajékoztatni kell:

a) a Tarsasag ¢és képviseldje kilétérol és elérhetoségeirdl,

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségeirdl (ha van ilyen),

c) a személyes adatok tervezett kezelésének céljarol, valamint az adatkezelés
jogalapjarol,

d) jogos érdek érvényesitésén alapuld adatkezelés esetén, az adatkezelé vagy harmadik
fél jogos érdekeirdl,

e) a személyes adatok cimzettjeir6l — akikkel a személyes adatot kozlik - , illetve a
cimzettek kategoridirol, ha van ilyen;

f) adott esetben annak tényérdl, hogy az adatkezeld harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részere kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

A tisztességes és atlathaté adatkezelés biztositsa érdekében a Térsasagnak az Erintettet a

kovetkezo kiegészité informaciokrol kell tajékoztatnia:

a) a személyes adatok tarolasanak idotartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idotartam meghatarozasanak szempontjairol;

b) az Erintett azon jogarél, hogy kérelmezheti az adatkezel6td] a ra vonatkozd személyes
adatokhoz valo hozzaférést, azok helyesbitéseét, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az Erintett
adathordozhatdsaghoz valo6 jogarol;

¢) az Erintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés esetén arrdl, hogy a hozzajarulas
barmely idépontban torténé visszavonasahoz valo jog, amely nem érinti a visszavonas
elott a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

d) a feligyeleti hatosdghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

e) arr6l, hogy a személyes adat szolgaltatisa jogszabalyon vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerzodés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az
Erintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

f) az automatizalt dontéshozatal tényérol, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikarél, és arra vonatkozdan érthetd
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informaciokrdl, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre nézve
milyen varhato kovetkezményekkel bir.

Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gyijtésiik céljatol eltéré célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megelézden tdjékoztatnia kell az
Erintettet err6l az eltéré célrél és minden relevéns kiegészit$ informaciorol.

V.3. Az Erintett tajékoztatisa és a rendelkezésére bocsatandé informdciék, ha a
személves adatokat az adatkezel6 nem téle szerezte meg

Ha a Tarsasiag a személyes adatokat nem az Erintettd]l szerezte meg, az Erintettet a
személyes adatok megszerzésétol szamitott legkésdbb egy honapon beliil; ha a személyes
adatokat az Erintettel valo kapcsolattartas céljara hasznaljak, legaldbb az Erintettel valo
els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat,
legkésobb a személyes adatok elsd alkalommal vald kozlésekor tajékoztatnia kell az
elébbi V.2. pontban irt tényekrél és informaciokrol, tovabba az Erintett személyes adatok
kategoriairol, valamint a személyes adatok forrasardl és adott esetben arrdl, hogy az
adatok nyilvanosan hozzaférhet6 forrasokbol szarmaznak-e.

A tovéabbi szabdlyokra az eldbbi V.2. pontban (Elozetes tajékozodashoz vald jog) irtak
iranyadok.

V.4. Az Erintett hozzaférési joga

Az Erintett jogosult arra, hogy a Téarsasagtol visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban
van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és az alabbi informaciokhoz hozzaférést
kapjon:
= az adatkezelés célja
= az ¢rintett személyes adatok kategoriai
= a személyes adatok tarolasanak tervezett idotartama, ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjai
= azon jogarol, hogy kérelmezheti a személyes adatai helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat és tiltakozhat az adatkezelés ellen
= valamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol
= ha az adatokat nem az érintettdl gyujtotték, a forrasukra vonatkozé minden
elérhet6 informacid
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A Tarsasagnak az adatkezelés targyat képezé személyes adatok madsolatat az érintett
rendelkezésére kell bocsatania. Az FErintett 4ltal kért tovabbi masolatokért az
adminisztrativ kéltségeken alapuld, észszerti mértékii dijat szamithat fel. Az Erintett ezen,
masolat igénylésére vonatkozd joga nem érintheti hatranyosan masok jogait.

V.5. A helvesbitéshez valé jog

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Ez utobbi esetben azt 30 napos
hatarid6vel tudjuk megtenni.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos
szemelyes adatok — egyebek mellett kiegészito nyilatkozat Gtjan térténd — kiegészitését is.

V.6. A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil torolje

a ra vonatkoz6 személyes adatokat, a Tarsasag pedig koteles arra, hogy az Erintettre

vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolje, ha

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a c€lbol, amelybdl azokat gyujtotték
vagy mas modon kezelték;

b) az Erintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az Erintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget élvez jogszert ok az
adatkezelésre,

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazando6 unids vagy tagallami jogban eldirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

f) a személyes adatok gyljtésére kozvetleniil gyermeknek kindlt, informacids
tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcesolatosan kertilt sor.

A torléshez vald jog nem érvényesithetd, ha az adatkezelés sziikséges

a) a véleménynyilvanitds szabadsdgdhoz és a tajékozodashoz valdo jog gyakorlasa
céljabol,

b) az adatkezelére alkalmazand6d uniés vagy tagallami jog szerinti kotelezettség
teljesitése, illetve kdzérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

c) a népegészségiigy teriiletét érintd kozérdek alapjén;
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d) a kozérdekii archivalds céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai c€lbol, amennyiben a torléshez valé jog valoszintisithetéen lehetetlenné
tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Ha az adat torlése a (2) bekezdésben irt valamely ok folytan nem lehetséges, tgy az
adatot a Tarsasag zarolja.

A torolt adatokrol a Tarsasag killon nyilvantartast vezet, melynek a célja, hogy egy
esetleges hatosagi ellendrzés soran bizonyitani tudja, torlési kotelezettségének eleget
tett, igy a jogalap a jogi kotelezettség teljesitése. A tordlt adatokrdl vezetett
nyilvantartashoz kizardlag a torlést végzd munkavallalo fér hozza. A nyilvantartasbeli
adatkezelés idotartama: 5 év

A torlés megtérténtétél a Tarsasag jegyzOkonyvet készit, melyben csupan a torlés
idopontjat, okat és az azt elvégzd személy nevét rogzitik, a torolt személyes adatokat

csak a nyilvantartasszamra utalassal jel6li meg.

V.7. Az adatkezelés korlatozasahoz (zarolashoz) valo jog

Az adatkezelés korlatozasa esetén az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak
az Erintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy
az Unio, illetve valamely tagallam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

Az Frintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag korlatozza az adatkezelést ha az

alabbiak valamelyike teljesiil:

a. az Erintett vitatja a személyes adatok pontossigit, ez esetben a korlatozas arra az
idotartamra vonatkozik, amely lehetové teszi, hogy a Tarsasag ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

b. az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c. a Tarsasdgnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
Erintett igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d. az Erintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megéallapitasra nem kerlil, hogy a Téarsasdg jogos indokai
elsobbséget élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben.
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(3) A zarolas id6tartama alatt kizardlag a Tarsasag vezetdje és ligyfélszolgalati munkatarsai

“4)

férnek hozza a zarolt adatokhoz.

Az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl az Erintettet el6zetesen téjékoztatni kell.

V. 8. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés
Korlatozasahoz kapcsolodé értesitési kotelezettség

A Tarsasdg minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrol, torlésr6l vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozdlték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az Erintettet kérésére a
Tarsasag tajekoztatja e cimzettekrol.

(1)

(2

3)

ey

V.9. Az adathordozhatésaghoz valé jog

Ha az adatkezelés az Frintett hozzajarulasan alapult, illetve olyan szerzdéses
kotelezettség vagy a szerzédés megkotését megelézoen az Erintett kérésére torténd
1épések megtételéhez, teljesitéséhez volt sziikséges, melyben az Erintett az egyik fél és az
adatok kezelése automatizalt médon torténik az Erintett jogosult arra, hogy a ra
vonatkozd, altala a Térsasdg rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles
korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik adatkezelonek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna a
Téarsasag

Az Erintett kérheti a személyes adatok adatkezelSk kozotti kdzvetlen tovabbitasat is.

Az adathordozhatosaghoz valo jog gyakorlasa nem sértheti a torléshez (elfeledtetéshez)
valo jogot. E jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

V.10. A tiltakozashoz valé jog

Az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen. Ebben az esetben a Tarsasag a személyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsdbbséget élveznek az Erintett
érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eléterjesziéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmeéhez kapcsolodnak.
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Ezen jogokra legkésibb az Erintettel valo elsé kapesolatfelvétel soran kifejezetten fel kell
hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozo tajékoztatast egyértelmien és minden mas
informaciotdl elkiilonitve kell megjeleniteni.

V.11. Az érintett tajékoztatisa az adatvédelmi incidensrol

Ha az adatvédelmi incidens valdszinisithetben magas kockazattal jar a természetes

személyek jogaira és szabadsagaira nézve, a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil

tajékoztatja az Erintettet az adatvédelmi incidensrél. E tdjékoztatisban vilagosan és

kozérthetden ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és k6zolni kell legalabb a

kovetkezdket:

a) az adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattartd
nevét és elérhetoségeit;

b) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdél eredd, valoszintisithet6 kivetkezményeket;

c¢) ismertetni kell a Téarsasag altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbol eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Az FErintettet nem kell az tajékoztatni, ha a kovetkez6 feltételek barmelyike teljesiil:

a) a Tarsasag megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas
alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott
személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) a Tarsasag az adatvédelmi incidenst kdvetGen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az FErintett jogaira és szabadsigaira jelentett, magas
kockazat a tovabbiakban valdszinisithetben nem valosul meg;

c) a tajékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
Erintetteket nyilvanosan kozzétett informacidk utjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.

V.12. A feliigyeleti hatésdgnal torténé panasztételhez valo jog (hatdésigi jogorvoslathoz

valo jog)

Az Erintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatosagnal — kiilondsen a
szokéasos tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti
tagallamban —, ha megitélése szerint a ra vonatkozo személyes adatok kezelése megsérti a
vonatkozo jogszabalyokat. Az a feliigyeleti hatosag, amelyhez a panaszt benyujtottak, koteles
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tajékoztatni az tligyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekr6l €s annak
eredményérdl, ideértve azt is, hogy az ligyfél jogosult birdsagi jogorvoslattal €lni.

V.13. A feliigveleti hatésiggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz vald jog

(1) Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozoé jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a
feliigyeleti hatosag ra vonatkozo, jogilag kételezo erejii dontésével szemben.

(2) Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozé jogorvoslatok sérelme nélkiil,
minden Erintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha az illetékes feliigyeleti
hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom honapon beliil nem tajékoztatja az
Erintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl vagy annak
eredményérol.

V.14. A Tarsasaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz vald jog

A rendelkezésre 4ll6 kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozd jogorvoslatok — koztiik a
feliigyeleti hatdsagnal torténd panasztételhez valo jog — sérelme nélkiil, minden Erintett
hatékony birosagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak a GDPR
-nek nem megfelel6 kezelése kovetkeztében megsértették a GDPR szerinti jogait.

V1. FEJEZET
ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

(1) A Téarsasag valamennyi céli és jogalapt adatkezelése vonatkozasaban a személyes adatok
biztonsaga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket
és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a GDPR és az Infotv., érvényre
juttatasdhoz szlikségesek.

(2) A Tarsasag az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvanossigra hozatal
vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférés ellen.

(3) A Tarsasag a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli. A munkavallalok
szamara a személyes adatok kezelésére vonatkozoan titoktartasi kételezettséget ir eld.

(4) A Térsasag az informatikai rendszereket tiizfallal védi, és virusvédelemmel latja el.
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(5) A Tarsasag alkalmazottai a munkahelyi gépekhez nem csatlakoztathatjdk sajat
szamitastechnikai eszkozeiket, adattarolo és rogzité eszkdzeiket.
Kizarolag elézetes informatikai vizsgélatot kdvetden van lehetéség 1j adathordozé
eszkoz (pl pendrive) hasznalatara. Ezen eszkozoket titkositaskezel program védi, mely
altal a rajta Iévo adatok kizardlag belépést kvetden valnak lathatova, elérhetévé.
Az aktudlisan hasznalaton kiviilli pendrive-okat Tarsasdg péancélszekrényben 6rzi,
melybdl jegyzokonyv felvétele mellett van lehetosége a munkavallaloknak azt kivenni.

(6) A Tarsasag az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitogépes program utjan
végzi, amely megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek. A program biztositja, hogy
az adatokhoz csak célhoz kétotten, ellenérzott koriilmények kozott csak azon személyek

férjenek hozza, akiknek a feladataik ellatasa érdekében erre sziikségiik van.

(8) A Tarsasag a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus uton
folytatott bejovo €s kimend kommunikacié ellendrzésérdl.

(9) A Tarsasag altal kezelt személyes adatok interneten térténd megosztasa tilos.

(10) A munkahelyen és a Tarsasdg eszkozein fajl letslto-, jaték-, csevegd-, szexudlis
szolgaltatasokat kinalo oldalak latogatasa szigorian tilos.

(11) Kiilso forrasbol kapott vagy letoltott, nem engedélyezett programok hasznalata tilos.
(12) A folyamatban levd munkavégzés, feldolgozas alatt levd iratokhoz csak az illetékes
ligyintézok férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaiigyi és egyéb személyes

adatokat tartalmazo iratokat biztonsagosan elzéarva kell tartani.

(13) Biztositani kell az adatok és az azokat hordozé eszkozok, iratok megfeleld fizikai
védelmet.
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VII. FEJEZET
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

VIIL.1. Az adatvédelmi incidens fogalma

(1) Adatvédelmi incidens: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas

(2)

ey

modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példaul: a laptop vagy mobil telefon
elvesztése, személyes adatok nem biztonsagos tarolasa (pl. szemetesbe dobott fizetési
papirok); adatok nem biztonsagos tovabbitdsa, ligyfél- és vevo- partnerlistak illetéktelen
masolasa, tovabbitasa, szerver elleni tamadasok, honlap feltorése.

VII.2. Adatvédelmi incidensek kezelés, orvoslasa

Adatvédelmi incidensek megel6zése, kezelése, a vonatkozd jogi eldirdsok betartasa a
Tarsasag vezet6jének feladata.

(2) Az informatikai rendszereken naplozni kell a hozzaféréseket és hozzaférési kisérleteket,

tovabba ezeket folyamatosan elemezni kell.

(3) A Tarsasag munkavallaloi kotelesek jelenteni a Tarsasag vezetojének, vagy a munkaltatoi

4

jogok gyakorlojanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utalé eseményt észlelnek.

Adatvédelmi incidens bejelentheté a Tarsasag kozponti e-mail cimén, telefonszdman,
amelyen a munkavallalok, szerzodd partnerek, érintettek jelenteni tudjak az alapul
szolgalo eseményeket, biztonsagi gyengeségeket.

(5) Adatvédelmi incidens bejelentése esetén a Téarsasag vezetdje haladéktalanul megvizsgalja

a bejelentést, ennek soran azonositani kell az incidenst, el kell donteni, hogy valodi
incidensrol, vagy téves riasztasrol van sz6. Meg kell vizsgalni és meg kell allapitani:

a. az incidens bekovetkezésének idépontjat és helyét,

b. az incidens leirasat, koriilményeit, hatasait,

c. az incidens soran kompromittalodott adatok korét, szamossagat,

d. a kompromittalédott adatokkal érintett személyek korét,
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e. az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,
f. a kar megelozése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket,
adatokat be kell hatarolni és el kell kiiloniteni és gondoskodni kell az incidens
bekovetkezését alatdmasztd bizonyitékok begytijtésérdl és megbrzésérdl. Ezt kdvetden
lehet megkezdeni a karok helyreallitasat és a jogszerti miikodés visszaallitasat.

Az adatvédelmi incidenst a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,

legkésébb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti a

NAIH -nak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetben nem jar kockazattal a

természetes szemeélyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg

72 éran beliil, mellékelni kell hozza a késedelem igazolaséra szolgalo indokokat is.

A bejelentésnek tartalmaznia kell legalabb az aldbbiakat:

a) 1smertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve - ha lehetséges - az érintettek
kategoriait és hozzavetoleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok
kategoridit és hozzavetbleges szamat;

b) k6z6lni kell az adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tajékoztatast nyudjté egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valoszinisitheté kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezelo altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd
esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket

Ha és amennyiben nem lehetséges az informaciokat egyidejlileg kézolni, azok tovabbi

indokolatlan késedelem nélkiil késébb részletekben is kdzolhetok.

A Térsasag mint adatfeldolgozo az adatvédelmi incidenst, az arrdl valé tudomasszerzését
kovetoen indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti az adatkezel6nek.

VIL3. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az adatkezel6é nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi
incidenshez kapcsolddo tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket, igy
kiilonosen:

a) az érintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

c) az adatvédelmi incidens iddpontjat,

d) az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait,

e) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,
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f) az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

(2) A nyilvantartasban szerepl6 adatvédelmi incidensekre vonatkozo adatokat 5 évig meg kell

@)

(2)

(D

Orizni.

VIIL. FEJEZET
ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ES ELOZETES KONZULTACIO

VIIIL.1. Adatvédelmi hatasvizsgalat

Ha az adatkezelés valamely — kiilonosen 0j technologidkat alkalmazé — tipusa —,
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valoszinisithetéen
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira neézve, akkor az
adatkezel6 az adatkezelést megel6zden hatasvizsgélatot végez arra vonatkozoan, hogy a
tervezett adatkezelési milveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan
egymashoz hasonl6 tipusu adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonlo magas
kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetoek.

A hatasvizsgalatnak ki kell terjednie legalabb az alabbiakra:

a) a tervezett adatkezelési miiveletek modszeres leirdsara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezelo 4ltal érvényesiteni kivant jogos
érdeket;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi €s
aranyossagi vizsgalatara;

c) az érintett jogait és szabadsagait érint6 kockazatok vizsgalatara;

d) a kockéazatok kezelését célzé intézkedések bemutatasara, ide€rtve az érintettek és mas
személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevod garancidkat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat

VIIL.2. Elézetes konzulticio

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés a Tarsasag altal a
kockazat mérséklése céljabol tett intézkedések hianyaban valészinisithetéen magas
kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megelozéen a Tarsasag konzultdl a
feligyeleti hatosaggal.
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(2) Az elbzetes konzultacié soran a Tarsasag az alabbiakrol tajékoztatja a feliigyeleti
hatésagot:
a) a tervezett adatkezelés céljairdl és maodjairdl;
b) az érintettek e rendelet értelmében fennlld jogainak és szabadsagainak védelmében
hozott intézkedésekrodl és garanciakrol,
c) adott esetben, az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetéségeirdl;
d) az adatvédelmi hatasvizsgalatrol; és
e) a felligyeleti hatosag altal kért minden egyéb informaciordl.

IX. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
(1) A Szabalyzat megallapitasara és modositasara a Tarsasag tigyvezet6je jogosult.
(2) E Szabdlyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Tarsasdg valamennyi
munkavallalojaval (foglalkoztatottjaval), és a munkavégzésre iranyuld szerzédésekben

elé kell imi, hogy betartasa és érvényesitése minden munkavéllalo (foglalkoztatott)
lényeges munkakori kotelezettsége.

Budapest 2023. februar 01.

ligyvezeto igazgato

JmeLen

1222 Budapest, Nagvtétényi ut 30.
Adoszam: 10834015-2-43
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